TRUONG PAI HQC KINH TE TP.HCM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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HOQC PHAN THUC TAP TOT NGHIEP CUA SINH VIEN PAI HQC CHINH QUY

1.
2.
3.

Thoi hrong: 10 tudn — 10 tin chi
Chuyén nganh: Tiéng Anh Thwong Mai
Muc dich thye tap tét nghiép:

Thuc tap 12 mét ndi dung quan trong trong chuong trinh dao tao nganh Ngon nglt Anh — chuyén nganh

tiéng Anh Thuong mai. Chuong trinh thyce tap tao co hoi cho sinh vién:

Tiép can va 1am quen voi moi truong lam viée chuyén nghiép ciing nhu vé cach td chirc hoat
dong va quan 1y tai mgt cong ty/doanh nghiép;

Van dung nhitng kién thirc va k§ ning da hoc vé tiéng Anh thwong mai va bién-phién dich dé
ung dung vao mdi truong lam vi¢ce thuc t& mot cach hiéu qua;

Lam viéc doc lap, khoa hoc va sang tao;

Phat trién cac k§ ning giao tiép ddc biét 1a k¥ ning viét va néi;

C6 quyét dinh dung din vé viéc lya chon nganh nghé va xac dinh & hon vé muc tiéu ddi voi
nghé nghiép twong lai ciia minh.

Yéu céu thye tap tot nghi¢p:

Xay dung Kké hoach thyc tap phu hgp noi dén thuc tap, viét khoa luan thu hoach thuc tap tdt
nghi¢p.

Rén luyén cac ky ning giao tiép, xir 1y cac cong viée thuc té, van dung céc kién thirc va ky ning
da hoc dé tién hanh cong tac mot cach hop 1y, bao dam chat lwong va hidu qua.

Phuc vu yéu cau cong tac tai noi thye tdp nhu mot nhan vién thuc thy. Bao dam ky luat lao dong:
nghiém tuc va co trach nhiém trong cong viéc

Biét lam viéc trong tap thé, quan h¢ co1i md, hoa déng v&1 moi ngudi tai noi thyuc tap.

C6 tinh than cau tién hoc tap trong cong viéc.

Gitr gin, quang ba thuong hi¢u va van hoéa UEH.

5. Noi dung thue tip tét nghié¢p:

5.1 Pia diém thye tap



Sinh vién c6 thé thuc tap tbt nghi¢p tai cadc phong kinh doanh, by phéan xudt nhap khéu, bo phéan

logistics, marketing tai cac doanh nghiép va to chirc c¢6 sir dung tiéng Anh; cac cong ty truyén thong,

vién nghién ciru (ngdn ngi, kinh té, quan 1y...); cic bo phan bién tap va dich thuét tai cic toa soan bao,

tap chi hoac céac dai truyén hinh...

5.2 Cac chii dé thuc tap

Sinh vién phai hoan thanh khéa luan tot nghiép bang tiéng Anh theo huéng dan cua khoa Ngoai ngit

kinh té. Cac chu dé duoc goi y nhu sau:

Céc nghi¢p vu kinh doanh, xudt nhap khau, thuong mai dién tu.

Céc k¥ nang va nghiép vu van phong cé sir dung tiéng Anh

Vin hoa kinh doanh va vin héa giao tiép trong kinh doanh.

Quan 1y ngudn nhén Iyc tai cic t6 chirc va doanh nghiép c6 lao dong va chuyén gia nude ngoai.
Phan tich nhu cau vé ngudn nhén Iyc co trinh d6 ngoai ngir cao tai cac doanh nghiép nudc ngoai
hodc c6 von dau tu nudc ngoai.

Phan tich cdu trac ngdn ngit va thudt ngit cac van ban va biéu miu tiéng Anh cic nganh kinh
doanh.

Phan tich ngdn ngir va thudt ngit cac vin ban bao chi, truyén thong.

Phan tich viéc dich thuat Anh- Viét; Viét-Anh dbi v6i cac van ban thuong mai

5.3. Phan bd thoi gian va cong viéc:

Thoi gian Noi dung cong viéc

Sinh vién Giang vién

Tuén thir nhat | Tham dy Seminar vé thyc tap t6t nghiép do | - Khoa to chirc seminar dinh hudng

khoa NNKT t6 chitc dé hiéu rd nhitng ndi | chwong trinh thuc tap tt nghiép.
dung va yéu cau cta chuong trinh thyc tap t6t | - Phin cong giang vién huéng dan.
nghiép. ~ Moi cac don vi tuyén dung gioi
thiéu mot sd vi tri tri va don vi cho

chuong trinh thyc tap cia sinh vién

Tuan tha 2 - Lién lac v6i don vi thye tap. - Giang vién c6 thé hd trg va dinh

- Hoan tat cac thu tuc theo yéu cau ctuia don vi | hudng cho sinh vién

nhan thyc tap.




Tuan thir 3

- Lap ké hoach thuc tap

~ Chon d& tai/linh vyc minh mudn nghién
ctru/thyc tap (coé can nhic dén thoi gian hoan
thanh va pham vi nghién ctru phu hop véi yéu
cau ctia hoc phan)

~ Viét va ndp dé cuong chi tiét

— Hudng dan SV chon dé tai
~ Hudng dan viét dé cuong chi tiét
— Chinh stra va thong qua dé cuong

chi tiét.

Tuan tht 4 -7

— Sinh vién dén lam viéc thuc té tai don vi
thuc tdp va phai thuc hién cac cong viéc ma
don vi thuc tap giao

- Sinh vién phai quan sat, tim hiéu cac hoat
dong thuc té co lién quan chu dé thuc tap;
phong van tryc tiép nhitng ngudi ¢ lién quan;
thu thap thong tin va dit liéu chuan bi cho viéc
viét khoa luan tot nghiép (KLTN).

~ Lién hé véi giang vién huéng dan dé trao

d6i cac noi dung trong KLTN.

- Kiém tra tién d6 thuc hién cua
sinh vién

~ Trao d6i va hudng dan sinh vién
cac van dé lién quan dén thuc tap va

viét KLTN

Tuan thir 8 -9

- Hoan thién va chinh sttra KLTN

- Kiém tra noi dung KLTN

Tuan thir 10

~ Guri KLTN dn co quan thyc tip xin xac
nhan

- Nop KLTN cho khoa

— Trinh bay khoa luan

- Kiém tra tién do thuc hién

-~ Chidm KLTN

6. Phuwong phap danh gia:

TT

N¢i dung

Diém toi da

1 biém chuyén can

1

Diém hinh thirc

1

Diém danh gia cua don vi thuc tap

biém noi dung:

D B W N

Diém trinh bay khéa luan/thuyét trinh:

Tong cong
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Trong do:
~  Diém chuyén can duoc danh gia boi giang vién huéng dan
- Piém danh gia cua don vi thuc tap dugc xac dinh dua vao nhan xét cia don vi thuc tap
véi 5 ti€u chi 1a tac phong, thai do, kha nang tiép can cong viéc, kha nang thuc hién cong
viéc va ¥ nghia ctia cac vin dé duoc trinh bay trong KLTN dbi véi don vi thuc tap.
~  Diém trinh bay khoa luan nham d4nh gi4 ning luc viét va thuyét trinh bang tiéng Anh cua
sinh vién.

Ghi chu:

Dbiéu kién d€ dugc cham diém ndi dung va hinh thirc ctia khoa luan tot nghi¢p 1a sinh vién

khong bi diém liét chuyén can 1a 0/1 diém.

- Sinh vién ndp khoda luan tdt nghiép tré sé bi trur diém.

~  Sinh vién khong lién hé véi giang vién hudng dan trong qua trinh thyc tap, khong c6 dé
cuong chi tiét hodc dé cuong chua dugc giang vién huéng dan thong qua s& nhan diém 0

- Nghiém cAm dao van. Néu bj phat hién dao van sinh vién s€ bi xir li theo qui dinh )
3151/Qyb-PHKT-VSPH, ngay 31/10/2013 cta Hiéu truong Trudng Pai hoc Kinh té Tp.
HCM.

7. Két cau ndi dung Khoa luintdt nghiép

Khoéa luan dugc viét bing TIENG ANH bao gom nhiing van d& duoc trinh bay theo trinh ty sau:

Trang bia (theo miu)

Trang phu bia (theo mau)

Trang “Lo1 cam on”

Trang “Nhén xét ciia don vi thuc tap” c6 dau tron (theo miu)
Trang “Nhan xét cia gido vién huéng dan”

Trang “Muc luc ”

Trang “Danh myc cac ky hiéu, chir viét tat ”

Trang “Danh sach cac bang sur dung ”

Trang “Danh sach céc biéu d6, d6 thi, so dd, hinh anh ”

K&t cau cua khoa ludn s€ dua trén ndi dung va tinh chat cia tirng dé tai hoac linh vuc ma sinh vién tham

gia thyc tap. Tuy vay mdt khoa ludn co thé bao gém cac ndi dung chinh sau day:

GIOI THIEU VE PON VI THUC TAP

Gi6i thiu qua trinh hinh thanh va phat trién



- Chtc nang va linh vuc hoat dong
~ Co cdu to chic
- Tinh hinh hoat dng cua don vi trong thoi gian qua
~  Chién lugc phat trién — sit ménh — tdm nhin caa don vi
MUC PiCH VA NOI DUNG THUC TAP
- Muc dich va Iy do chon dé tai/linh vuc mudn thuc tap/nghién cuu
- MO ta ndi dung cong viéc dugc phan cong
~  Phuong phap thuc hién dé tai
TONG QUAN LY THUYET
~ Toém tat va hé thong hoa cac co so 1y thuyét va cac nghién ctru di thyc hién c6 lién quan dén dé
tai va ndi dung thuc tap. (Sinh vién phai tuan tha cac quy dinh vé trich din va sir dung tai liéu
tham khao)
PHAN TiCH — THAO LUAN — PANH GIA
— Trinh bay va phan tich cac dir liéu ma sinh vién thu thap dugc trong qua trinh thyce tap.
~ Nhan xét, danh gia: so sanh giira 1y thuyét va thyc tién
KET LUAN VA KIEN NGHI
~  Toém tat két qua ctia qué trinh thyc tap.
~  Sinh vién nhan xét va dua ra mot s6 kién nghi gbp v vé van dé nghién ctru tai don vi thuc tap.
TAI LIEU THAM KHAO

PHU LUC

8. Hinh thirc trinh bay Khéa luin tot nghiép

Khoéa luan phai dugc trinh bay ngén gon, r0 rang, mach lac, sach s€, khong duogc téy x0a, co

déanh sb trang, danh ) bang biéu, hinh v&. Khoa luan dugc dong bia mau xanh duong dam.
8.1 Soan thao van ban:

Khoéa luan st dung bang ma Unicode, font chit Times New Roman c& 13 cua hé soan thdo
Winword hodc tuong duong; mat do chit binh thuong, khong dugc nén hoac kéo dan khoang céach gitra
cac chir; dan dong dat & ché do 1,5 line; 18 trén 3,5cm; 1& dudi 3,0cm; 18 trai 3,5¢m; 18 phai 2cm. Sd
trang dugc danh & gitra, phia trén dau mdi trang, danh sb trang 1 ké tir 161 n6i dau.

Khoéa luan dugc in trén hai mit gidy tring khé A4 (216 x 297 cm), cac khoa luan khong dai qua
50 trang (khong tinh muc luc, tai liéu tham khao va phu luc).

8.2 Quy wéc danh sb thir tw cho phan ngi dung chinh:
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Khoéa luan in ddm muyc s0, chir va tén phan/muc. Phan/muc sau phai so le v6i phan muc lién trude
1 tab (0,5-1 cm) va tuan theo nguyén tac danh s6 ma tran. Céac khoa ludn dugc trinh bay va danh so
thanh nhém chit s0, nhi€éu nhat gom 4 chit s6, chir so thir nhat la chi s6 chuong. Tai mdi nhom tiéu muc

phéi c6 it nhét 2 tiéu myc.

Vidu:
1.1
1.1.1
1.1.2
1.1.2.1
1.1.2.2
1.2
1.3

( Chii thich : 1.1.2.1: chi tiéu muc 1, nhém tiéu muc 2, muc 1 chwong 1)
8.3 B4 tri twa va chu thich anh, biéu dé va bang biéu:
- Viéc danh sb anh, biéu dd va bang biéu phai gin véi sé chuong.
Vidu: Biéu dd 3.2 ¢6 nghia biéu do thu 2 trong chuong 3.
- Moi db thi, bang biéu iy tir nguon khéac phai duoc trich dan day du.
Vi dy : “Ngudn: Tap chi phat trién kinh té, s6 02 nim 2014”
- Ngudn dugc trich dan phai dugc liét ké trong danh myc tai liéu tham khao.
- Tua hinh anh, biéu 40, so &6 nim phia dudi hinh anh, biéu 46, so d6
- Tuya bang biéu nam phia trén bang biéu.
- Chu thich anh, biéu d0, bang biéu duoc bd tri ndm phia dudi anh, biéu dd va bang biéu.
8.4 Danh muc tai licu tham khao (reference list)
Danh sach tai liéu dugc dit cudi bai viét, duoc bt diu bang tiéu dé “Tai liéu tham khao”, tiép
theo 13 danh muc liét ké tai liéu tham khao (sach, bai bao, ngudn 4n pham dién tir) dwoc sip xép thir tu
Alphabet theo tén tac gia, tén bai viét, khong danh sb thir tur

Xin tham khdao http://sdh.ueh.edu.vn/cao-hoc/quy-dinh-luan-van-thac-si/huong-dan-cach-trich-

dan-va-lap-danh-muc-tai-lieu-tham-khao/

TP. H6 Chi Minh, ngay 04 thang 06 nam 2016
Q. Trudng khoa

Vo Pinh Phwéc



