HUONG DAN VIET KHOA LUAN TOT NGHIEP (KLTN)
1. Mé ta
Sinh vién khong can ding ky thuc tap tai doanh nghiép nhung c6 thé thyc hién mot dé tai
nghién ctru co lién quan dén nganh va chuyén nganh minh dang hoc. Sinh vién trinh bay y
teong nghién ciu va phai c6 dé cuong chi tiét ciing nhu duoc su dong y vé mat khoa hoc cua
giang vién huéng dan.
Vi hinh thie ndy, sinh vién phai thuc hién khda luan theo theo yéu cu caa giang vién hudng
dan vé két ciu, noi dung can trinh by va phuong phap nghién cttu. Phan hinh thic trinh bay,
sinh vién tham khao muc 4.2.
2. Nhiém vu cia sinh vién
2.1 Yéu cau cia khoa d6i véi Sinh vién
— Tham gia ddy du céc budi hop véi giang vién huéng dan. Trong qué trinh thyc hién
KLTN, sinh vién phai gap giang vién huéng dan theo lich quy dinh cia giang vién dé
dugc hudng din, trao d6i, giai dap thac mac vé chuy@n mon. Hinh thirc gap c6 thé truc
tiép, qua email hoic online theo sy trao di, thong nhét giira giang vién huéng dan véi
sinh vién.
—  Nop dé cuong chi tiét va thudng xuyén bao céo tién do cong viéc cho giang vién hudng
dan.
— Nop ban thao KLTN cho GVHD dé xin y kién dé chinh sira (néu c6) va hoan thién,
— Hoan tat viéc chinh sira KLTN theo yéu cia GVHD va nop Khoa luan tét nghiép dung
thoi gian qui dinh.
2.2 Y&u ciu vé san pham giao ndp
SV hoan thanh va nop KLTN dang thoi han quy dinh, gom:
~ 01 (mot) ban gidy cho thu ky khoa.
~ 02 (mot) ban mém (dinh dang PDF): 01-dén dia chi email cia GVHD va 01-upload Ién
Google Drive (s€ théng bao dia chi chinh thirc).
3. Quy trinh viét Khoa luan tét nghiép
Bwéc 1: Lwa chon dé tai: sinh vién duoc ty chon dé tai va nén chon linh vuc ma minh quan
tam va am hiéu nhat, nhung phai duoc sy déng y cua giang vién hudng dan (Xem thém hudng
dan tai liéu dinh kém).
Buwéc 2: Viét dé cuong so bd khoang 02 trang. Budc nay can hoan thanh trong khoang 01 tuan
dau tién cua dot thuc tap dé gui cho giang vién huéng dan gop y va duyét dé cuong .
Buéc 3: Viét dé cuong chi tiét khoang 04-05 trang dé guri cho giang vién huéng dan gop y va
duyét chinh thirc. Cng viéc nay can hoan thanh trong khoang 2 -3 tuan. Sinh vién phai thuc



hién KLTN theo dé cuong di duoc giang vién hudng dan stra. Néu cd bat ky thay d6i nao, phai
duoc sy ddng y cua giang vién hudng dan.

Buwdéc 4: Phai hoan tit ban thao truge khi hét han thyc tap it nhat 20 ngay, va gui cho giang
vién hudng dan gop y va chinh sira.

Bwéc 5: Viét, in ban da chinh stra (néu c6), giri don vi thuc tap dé nhan xét, dong dau va nop
ban hoan chinh cho giang vién huéng dan.

4. Phuong phap danh gia

Két qua cua KLTN duogc giang vién cua khoa danh gia va theo céc tiéu chi sau day:

TT N@i dung Piém toi da
1 | Diém chuyén can 2
2 | Biém hinh thirc 1
4 | Biém noi dung 4
5 | Biém trinh bay khda luan (ngdn ngit va thuc hién 3
dung theo cac yéu cau trong huéng din nay)
Tong cong 10

Trong do:
~  Piém chuyén can dugc danh gia boi GVHD thdng qua viéc giao tiép, thao luan véi
GVHD va két qua thuc hién cac yéu cau cia GVHD ddi véi KLTN.
~  Piém trinh bay khoa luan nham danh gia nang lyc viét va trinh bay bang tiéng Anh
cua sinh vién.
Ghi chu:
~ Piéu kién dé duoc chadm diém ndi dung va hinh thic cia Khoa luan tét nghiép 1a sinh
vién khong bi diém liét chuyén can 1a 0/2 diém.
~ Sinh vién nop Khoa luan tét nghiép tré sé bi trir diém.
— Sinh vién khong lién hé véi giang vién huéng dan trong qua trinh thyuc tap, khong cé
dé cuong chi tiét hodc dé cuong chua duoc giang vién huéng dan thong qua nhan diém 0
~ Nghiém cam dao vin (plagiarism). Néu bi phét hién dao vin sinh vién s& bi xu Ii theo
qui dinh s6 3151/QD-PHKT-VSPH, ngay 31/10/2013 cta Hiéu trudng Trudng Pai hoc Kinh
té Tp. HCM.

5. Hwéng din viét khoa luén tot nghiép



5.1 Két ciu ndi dung
Khéa luan duoc viét bang TIENG ANH bao gdm nhiing van dé duoc trinh bay theo trinh ty
sau:

5.1.1 Céc trang hinh thirc qui dinh ban diu (Preliminaries)

- Trang bia (theo mau)

- Trang phu bia (theo mau)

- Trang “Loi cam on” (Acknowledgement)

~  Trang “Nhan xét cta gido vién huéng dan” (Tiéng Viét)

- Trang “Muc luc ” (Table of Contents)

~  Trang “Danh muc cé4c Ky hiéu, chir viét tat ” (néu c6) (List of Abbreviations)

~  Trang “Danh sach cac bang st dung ” (néu c6) (List of Tables)

~  Trang “Danh sach cac biéu dd, d thi, so dd, hinh anh  (néu c6) (List of Figures)

5.1.2 Cac thanh phan chinh caa khoéa luan
Két cau cua khoa luan s& dua trén noi dung va tinh chat caa timg dé tai hoac linh vuc ma sinh
vién nghién ciu. Tuy vay mot khoa luan co thé bao gém cac noi dung chinh sau day:
- Tom tat dé tai nghién cieu (Abtract): Trang tom luge cho phép ngudi doc thé nhanh chong
hiéu nhitng thong tin chinh ma khéng can phai doc hét toan bo khoa luan.
- Mé d@au (Introduction): Trinh bay Iy do chon dé tai, muc dich, d6i tugng va pham vi nghién
ctu, Y nghia khoa hoc va thuc tién cua dé tai nghién cuu.
- Tong quan ly thuyét (Literature Review): Tinh hinh nghién cau, muc tiéu va nhiém vu
nghién ctru: Phén tich, danh gia cac cong trinh nghién ctru da c6 cia cac tac gia trong va ngoai
nudce lién quan mat thiét dén dé tai; néu nhitng van dé con ton tai; chi ra nhitng van dé ma dé
tai can tap trung nghién ctu, giai quyét. Trinh bay cac co s ly thuyét, Iy luan, gia thuyét khoa
hoc da duoc sir dung trong dé tai nghién cau.
- Phwong phap nghién ciru(Methodology) : Trinh bay phuong phap nghién ctru da duoc su
dung trong KLTN.
- Két qua nghién ctru, phan tich va ban luan két qua nghién ciu (Results, Analysis,
Discussion): M6 ta ngin gon céac két qua nghién ctru. Phan ban luan phai cin ctr vao cac dir
lieu khoa hoc thu dugc trong qua trinh nghién ciru cia dé tai hodc déi chiéu vai két qua nghién
clru ciia cac tac gia khac thong qua cac tai lieu tham khao. Néu bat 18n nhitng két qua nghién

ctru mai bang cac minh chimng cu thé.



- Két luan va kién nghi vé nhirng nghién ciru tiép theo: Trinh bay nhirng két qua méi caa dé
tai nghién ciru mot cach ngan gon khéng cé 1oi ban va binh luan thém. D& xuat va kién nghi
nhitng nghién cau tiép theo tir két qua cua dé tai.

5.1.3 Tai liéu tham khao (References)
Tai liéu tham khao bao gdom sach, bai viét, bai bao, bao cao lién quan dén nhiing noi dung
trich dan sir dung trong khéa luan dugc dinh dang theo chuan APA (American Psychological

Association). https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples

Néu sir dung phan mém soan thao van ban MS Word, c6 thé tao danh muc tai liéu huéng dan
theo huéng dan sau:
https://support.microsoft.com/vi-vn/office/t%E1%BA%Alo-danh-m%E1%BB%A5c-tham-

kh%E1%BA%A30-tr%C3%ADch-d%E1%BA%ABN-v%C3%A0-tham-chi%E1%BA%BFu-
17686589-4824-4940-9¢c69-342c289fa2ab

5.1.4 Phu luc (Appendices)
Bao gom tat ca tai liéu c6 lién quan dén phong van/khao sat (questionnaire, questions for
interview, interview script...). hodc bd sung cac dit liéu cho nhitng ndi dung soan thao trong
khoa luan.
6.2 Hinh thirc trinh bay

6.2.1 Yéu ciu chung
Bao cdo phai duoc trinh bay ngin gon, rd rang, mach lac, sach s&, khong duoc tay x6a, ¢ danh
sd trang, danh s bang biéu, hinh v&. Béo cao dugc dong bia mau xanh duong dam.

6.2.2 Soan thao van ban:
Str dung bang ma Unicode, font cht Times New Roman c¢& 13 cta hé soan thao Microsoft
Word hoac twong duong; mat d§ chit binh thuong, khong dugc nén hoac kéo dan khoang cach
gitra cac chir; dan dong dat ¢ ché do 1,5 line; 18 trén 3,5c¢m; 18 dudi 3,0cm; 18 trai 3,5cm; 18
phai 2cm. SO trang duge danh & giitra, phia trén dau mdi trang, danh s6 trang 1 ké tir 1oi néi
dau.
Khoa luan dugc in trén hai mat gidy tring khé A4 (216 x 297 cm) va khdng dai quéa 50 trang
(khong tinh muc luc, tai liéu tham khdo va phu luc).

6.2.3 Quy wéc danh sb thir tw cho phan ndi dung chinh:
Khoa ludn in ddm muc sd, chit va tén phﬁn/muc. Phan/muc sau phai so le voi phﬁn muc lién

trude 1 tab (0,5-1 cm) va tudn theo nguyén tic danh sd ma tran. Cac khéa luan duoc trinh bay


https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples
https://support.microsoft.com/vi-vn/office/t%E1%BA%A1o-danh-m%E1%BB%A5c-tham-kh%E1%BA%A3o-tr%C3%ADch-d%E1%BA%ABn-v%C3%A0-tham-chi%E1%BA%BFu-17686589-4824-4940-9c69-342c289fa2a5
https://support.microsoft.com/vi-vn/office/t%E1%BA%A1o-danh-m%E1%BB%A5c-tham-kh%E1%BA%A3o-tr%C3%ADch-d%E1%BA%ABn-v%C3%A0-tham-chi%E1%BA%BFu-17686589-4824-4940-9c69-342c289fa2a5
https://support.microsoft.com/vi-vn/office/t%E1%BA%A1o-danh-m%E1%BB%A5c-tham-kh%E1%BA%A3o-tr%C3%ADch-d%E1%BA%ABn-v%C3%A0-tham-chi%E1%BA%BFu-17686589-4824-4940-9c69-342c289fa2a5

va dénh s6 thanh nhom chir s0, nhi€u nhat gom 4 chit so, chit s6 thir nhat 1a chi s6 chuong. Tai

moi nhom ti€u muc phai c6 it nhat 2 tiéu muc.

Vidu:
11
11.1
1.1.2
1121
1.1.2.2
1.2
1.3
(Chu thich : 1.1.2.1: chi tiéu muc 1, nhém tiéu muc 2, muc 1 chwong I)

6.2.4 B0 tri twa va ch thich anh, biéu dé va bang biéu:
- Viéc danh s6 anh, biéu dd va bang biéu phai gin véi sé chuong.
Vi du : Biéu do 3.2 c6 nghia biéu d6 thir 2 trong chuong 3.
- Moi db thi, bang biéu ldy tir ngudn khac phai duoc trich dan day du.
Vi du : “ Ngudn: Tap chi phat trién kinh té, s6 02 nim 2014”
- Ngudn dugc trich dan phai dugc liét ké trong danh muc tai liéu tham khéo.
- Tuya hinh anh, biéu dd, so d6 nam phia duéi hinh anh, biéu do, so d6
- Tya bang biéu ndm phia trén bang biéu.
- Chu thich anh, biéu dd, bang biéu duoc bd tri nam phia duéi anh, biéu do va bang biéu.
7. Céch trich dan (citation)
Khi str dung y tuang, y kién khdng phai cua riéng tac gia va moi tham khao khéc phai dugc
trich dan va chi ré nguon trong danh muc Tai liéu tham khao (References).
Khi ghi lai chinh x4c (quotation) cac tir va cum tir caa mot tac gia, phai dat ching vao dau
ngoic kép, hoic dit vao mot khai trich dan theo dinh dang trich dan APA. Ngay ca khi viét lai
cac ¥ tuong bang tir ngir riéng caa minh (paraphrasing), SV ciing phai ghi nhan ngudn thong
tin.
Thuc hanh trich dan khi viét va ghi lai nguon géc cua cac y tuang trong bai viét con gidp SV
tranh khai 16i dao vin/dao y tuong.
Tham khao dinh dang trich dan APA:

Quotation: https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/citations/quotations



https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/citations/quotations

Paraphrasing: https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/citations/paraphrasing

C6 thé sir dung cac chuc ning trong MS Word dé trich din dung theo dinh dang APA:

https://support.microsoft.com/vi-vn/office/t%E1%BA%A10-danh-m%E1%BB%A5c-tham-
kh%E1%BA%A30-tr%C3%ADch-d%E1%BA%ABN-v%C3%A0-tham-chi%E1%BA%BFu-
17686589-4824-4940-9c69-342c289fa2a5

KHOA NGOAI NGU


https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/citations/paraphrasing
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